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Como assinar digitalmente com Certificado Digital utilizando o Computador/Notebook através do Acrobat:

1) E necessario que o arquivo esteja em PDF, caso n3o esteja solicite o passo a passo para converter arquivos em

PDF. Abra o arquivo que deseja assinar e no menu superior va em “Ferramentas” e em seguida clique em
“Certificados” conforme imagem abaixo:

= ARQUIVO TESTE PARA ASSINATURA DIGITAL. pdf - Adobe Acrobat Reader DC (64-bit)

Arquivo  Editer Visualizar Assinar Janela  Ajuda
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2) Em seguida clique em “Assinar digitalmente”:

% ARQUIVO TESTE PARA ASSINATURA DIGITAL pf - Adobe Acrobat Reader DC (64-bit) - o x
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3) Marque com o cursor do mouse clicando com o botdo esquerdo e mantendo pressionado até preencher na
posicdo que deseja posicionar sua assinatura.

) ARQUIVO TESTE PARA ASSINATURA DIGITAL pdf - Adobe Acrobat Reader DC (64-bit) o X
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4) Na préxima tela escolha o Certificado a ser utilizado:

Assinar com uma ID digital

Escolha a ID digital que vocé deseja usar para assinar

. LUCAS AMONI LEITE LEMOS:015... (1D digital do Windows)
o [—T[]D Emitido por: AC CONSULTI BRASIL RF 2401.29

E‘ID Exibir detalhes

S AMONI LEITE LEMOS EIR... (ID Jows) Exibir detalhes
por: AC CONS RA

BRASIL RFB, Exp

LUCAS AMONI LEITE LE!

Emitido por: AC CONSULTI 8

(configurar nova 10 gigital) (Cancelar )

5) A proxima tela mostra como aparecera sua assinatura digital, clique em “Assinar”:

Assinar comoe “LUCAS AMONI LEITE LEMOS-0154743 1600 "

LUCAS AMONI| Assinado de forma digital
por LUCAS AMONI
LEITE peey

. LEMOS:0101010101
LEMOS:0101013 Dados: 2022.07.07

0101 17:26:09 -03'00°

6) A proxima tela pede para gerar novo arquivo, escolha o local e o nome do arquivo e clique em Salvar:

# Salvar como

T « user > OneDrive » Nova Certificacdo > Manuais v U

Organizar = Nova pasta g=—= v 0

i Documentos - Nome Status Data de modificag Tipo
= Imagens
@ OneDrive

07-07

07-07

< ARQUIVO TESTE PARA ASSINATURA DIGL.. =

Estagio all info

Folha de pgto
@ OneDrive - Personal

= Este Computador

Wl Rada o i ?

Nome: | ARQUIVO TESTE PARA ASSINATURA DIGITA. - assinado‘

Tipo: Arquivos Adobe PDF (*.pdf)

~ Ocultar pastas Cancelar

7) Na préxima tela vai te pedir a senha. Dai dependendo do modelo do Certificado pode apresentar telas
diferentes como a seguir:
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ﬁ Logon do Token

SafeNet Authentication Client

Introduza a Senha do token

MNome do Token:

Senha do token:

Certificado no Token:

gemalto

AGR LUCAS AMONI

Idioma atual: PT

W o

Certificado em nuvem:

No computador surgira essa mensagem:

Vocé recebeu uma notificacéo
em seu dispositivo mdvel.

Autorize a solicitagdo em
02:58

E no celular esta outra mensagem pedindo a senha no app SafelD através de uma notificagdo:

Seu certificado fol solicitado para uso

conforme a seguir

Data e hora

07/07/2022 17:35:06
Certificado

LUCAS AMONI LEITE LEMOS
Protocolo

1000357601

Computador
DESKTOP-R9P29PG (user)
Aplicagdo

ARQUIVO TESTE PARA ASSINATURA DIGITAL
- assinado 2.pdf - Adobe Acrobat Reader DC
(64-bit)

Tempo de autorizagdo de uso

5 minutos Vs

RECUSAR

APROVAR
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Caso for o modelo A1l ja avanca direto sem as telas anteriores.

8) Pronto! Sera possivel visualizar o arquivo ja assinado.

ARQUIVO TESTE PARA ASSINATURA DIGITAL

FOOGOOCOOOCOOOGCOOGOOCOOCCOOOOCOCOOOONCCOCOOCONCOOCOOCOOCOGOCCOOCOOCOOOKX
OO O OO OO OO OO OOOCOOCOOCOGOCOOGOOCONOMK
HOOGOOCOOOOOOOOOCOOOOCOGOOOOCOOCOOCOCOOCOOOOOCOOCOOCOAOOCOOBOONOMOCK
JOOGOOCOAOCOAOOOOCOOOOOCCOOOOCOCOOOOOCOCOCOOCOOCOOCOOCOGOCOOOOOONOK
XOOOCXK [TEXTO EXEMPLO]T XC00CO0OOOOOGOONCOOOONOOOGOOOOOOOOOCOO0CONOOCOOX
JOOGOOCOAOCOOOGOOGOONCOOCCOOAOCOGOOOOOGCOGONGO XOOGONOOOCONOAOCOGOOONM.

LUCAS AMONI LEITE "ssinado deforma digital par

LUCAS AMONI LEITE
LEMOS5:0154743160 LEMOSD1547431600
1 Dados 2022.07.07 173931
0300

Campo para assinatura

Exemplo

Um possivel erro que pode acontecer e como resolver:

Em alguns casos na primeira utilizacdo é necessdrio realizar alguns passos para validar sua assinatura, quando ao abrir
o documento apresentar a seguinte mensagem “Pelo menos uma assinatura exige validacao”:

3 ARQUIVO TESTE PARA ASSINATURA DIGITAL - assinado.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (64-bit) - [m) X
Arquivo  Editar Visuslizar Assinar Janela  Ajuda
Inicio Ferramentas ARQUIVO TESTEP.. % @ Fazer logon
/ " 1=
WP B8 Q 11 A MO @ @ g o a4 B
!Q Pelo menos uma assinatura exige validagdo. Painel de assinaturas @
~

B
18] B
@ =
o=

ARQUIVO TESTE PARA ASSINATURA DIGITAL

& B

XX OOOOCOOOOCOOXH KOO KON OO IR KKK XX XXX XKX
XX OOOOCOOOOCOOXH KOO KON OO IR KKK XX XXX XKX
XXX XN NI XXX KKK KIOOKXHXX XXX KK

XXOOCOCOOX KOO0 KOOI KIOTOOTOONKNNKNKKNK ¥
XXX0000 [TEXTO EXEMPLO] X0000C00GOOMO00000000000000O0O00OROCO00CO0OHNK
XX00COCO0COCCOMOCOOBO00OCONNNNKNOON XXCOOAONOTOOOOTOTNKKX.
i deforma gt por 45X
LUCAS AMONILEITE {5553 maswatit s G
4 LEM Rt rosnmics
EIRELE08714927000103 J2dos 20220707 173138
T 2
Campo para assinatura )
Exemplo

1) Pararesolver clique na sua assinatura e em seguida “Propriedades de assinatura”:

ARQUIVO TESTE PARA ASSINATURA DIGITAL

E‘\}

XOOCOOOMXXXXKKXKKIOONO00 - -

HROHRIO0000000 S1atus de validacio da assinatura

JOCOOOOUBOONXKIXOOOCO0 ) %

XKKKKXKKKKXKX KX KX KK KKK “‘0“";‘“’5 ‘N":‘UD}‘-F ados ane a enficacio d. . +

- Os documente nio foram modificados apés a aplicagio da assinatura.

HOO00XK [TEXTO EXEMPLO] XXX - Aldentidade do assinante € invlida.
........................ =
LUCAS AMONILEITE oo =
LEMOS arELL
EIREL08714927000103 2356 52

0 2
Propriedades de assinatura... Fechar
Campo para assinatura B

Exemplo
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2) Cligue em “Validar assinaturas”:

Assinatura INVALIDA.
® Hora da assinatura: 2022/07/07 17:31:38 -03'00

Fonte de origens confidveis obtida de Adobe Approved Trust List (AATL).

Resurno da validade
Os documento ndo foram modificades apds a aplicacdo da assinatura.
O autor especificou que preenchimento de formulario, assinaturas e
comentarios sdo permitidos neste documento. Nenhuma outra alteragdo &
permitida,
Aidentidade do assinante € invalida.
O hordric de assinatura € o que consta no computador do signatdrio.
A assinatura foi validada na hora da assinatura:
2022/07/07 17:31:38 -03'00"
Informagdes do signatario

Erro na criagdo do caminhe do certificado do assinante até um certificado de
emissor.

Mae foi executada a verificagde de cancelamento.

Mostrar certificado do assinante...

Propriedades avangadas... Validar assinatura Fechar

3) Em seguida clique em “Mostrar Certificado do Assinante”:

Assinatura INVALIDA.
&ﬁ Hora da assinatura: 2022/07/07 17:31:38 -03'00'
Fonte de origens confiaveis obtida de Adobe Approved Trust List (AATL).

Resumo da validade
Os documente ndo foram medificados apés a aplicagde da assinatura.
O autor especificou que preenchimente de formularie, assinaturas e
comentdrios sdo permitidos neste documento. Menhuma outra alteragdo €
permitida.
Aidentidade do assinante € invalida.
O horério de assinatura € o que consta no computador do signatario.
A assinatura foi validada na hora da assinatura:
2022/07/07 17:31:38 -03'00"
Informagdes do signatario

Erro na criagdo do caminho do certificade do assinante até um certificado de
emissor.

Mo foi execu

Mostrar certificado do assinante...

Propriedades avangadas... Validar assinatura Fechar

4) Na préxima tela va até a aba “Confianca” e em seguida “Adicionar a certificados confiaveis”

Visualizador de certificados X

Esta caixa de dislogo permite visuali certificado e tod: deia d

foi emitida por

Mostrar todos os caminhos de certificagao encontrados

= Certificadera Raiz Brasileira)|  Resumo Detalhes Cancelamer
retaria da Receita Federal do
CONSULTI BRASIL RF8 Fonte de origens confiaveis obtida de Adobe Approved Trust List (AATL).
LUCAS AMONI LEITE LEMOS

oliticas  Aviso sobre aspectos juridicos

Configuragées confiaveis
Este certificado € confidvel para:
& Assinar documentos ou dados
<+ Certificar documentos
3 Executar conteido dinamico que esteja incorporado em um documento certficado

R Executor JavaScripts de alto privilégio que estejam incorporados em um documento
certficado

3 Operagdes privilegiadas do sistema (conexéo em rede, impressio, etc).

Adicionar a certificados confiaveis.

< >

i, Hs erros no certificado selecionadoiLimitagio de poltica invalida
As verficagbes de validagdo do caminho foram feitas na hora da assinatura:

2022/07/07 17:31:38 -03'00°
Modelo de validacao: Shell

oKk
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5) Clique em ok na préxima tela:

Seguranca do Acrobat >
! Sewvocé alterar as configuragdes de confianca, precisara revalidar todas as
. & assinaturas para ver a alteragdo. k
Confiando diretamente na identidade do assinante, todas as configuragées
herdadas de confianga serdo substituidas. Tem certeza de que deseja fazer isso?
Cancelar
6) Marque as opg¢des conforme imagem:
Importar configuracdes de contatos s
Detalhes do certificado
Assunto:  LUCAS AMONI LEITE LEMOS EIREL:08714827000103 < ALL@ALLRESOLVE.COM.BR>
Emissor:  AC COMNSULTI BRASIL RFB
Uso:  Assinatura digital, Nao recusa, Chaves de criptografia
Vencimento: 03/05/2023 13:13:22
Confianca
Um certificado usado para assinar um documento deve ser uma ancora confidvel ou
estar em cadeia para uma dncora confidvel para que a validagso da assinatura tenha
&xito. A verificacdo de revogacdo ndo € realizada em uma dncara confiavel ou acima
ar este certificade como uma raiz confidvel
Se avalidagdo da assinatura tiver &ito, confiar neste certificado
para:
Dados ou documentos assinados
[#] Documgntos certificados
hteddo dindmico
aScript incorporade de alto privilégio
leragdes privilegiadas do sistema (conexdo em rede, impressdo,
Ajuda Cancelar
., . . LT
7) Pronto! Agora o préprio Acrobat mostra que a assinatura é valida:
= ARQUIVO TESTE PARA ASSINATURA DIGITAL - assinado.pdf - Adobe Acrobat Reader DC (64-bit) - o x
Arquivo Editr Visualizar Assinar Janela Ajuda
Inicio  Ferramentas ARQUIVO TESTEP... % [©) Fazer logon
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ARQUIVO TESTE PARA ASSINATURA DIGITAL

& 23

OXXHXNRNIOOCOOTOON HOROOKIOCOIODOVOHKNIHNINIRK
XXXHNRNIOOCOCOOK HORXROKIOCOHIO0OVOHKNIHNINIRK
XXX XXX KKK XK XK XUKXHOKX KIHKUHKIHXHKXKIOKXK %
RXXXHXXKAXHXNKINNNX XXX AKX NI XKXXKKXXK KKK ¥
XXX00KK [TEXTO EXEMPLO] XXX XXXI0OXNKXXKNKXX KOO0 OCOOCKKX
XXCOTOOICO0O0CONX 0000 JO0O0UCOOCO0C000000000CK.
[N ——— R

LUCAS AMONILEITE | 11tAS AGHI LETE L7105,
LEMOS GRELLOGT 14527000103

EIRELL08714927000] 03 D2 12207407 173138

Campo para assinatura

@ N

Exemplo

)

Em caso de duvidas estamos a disposicdo no telefone e whatsapp (34)3332-0530.

Solicite também o acesso remoto e fazemos junto com vocé passo a passo.
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